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1. Introduccion

El reglamento para préstamo externo de materiales, describe las condiciones que
los usuarios deben cumplir al momento de solicitar libros, folletos, manuscritos y
material grafico, sonoro, musical y audiovisual que se encuentra disponible en las
bibliotecas que integran la Red Nacional de Bibliotecas Publicas (RNBP).

La presente guia, recopila las condiciones de préstamo externo de materiales
para que los usuarios lleven el material fuera de la biblioteca.

2. Objetivo de la guia

Establecer las condiciones de préstamo externo de material en las bibliotecas
publicas del pais.

3. Reglamento para préstamo externo de materiales

Condiciones del servicio de préstamo externo:

1. Eltiempo de préstamo esde __ dias, y podra ser renovado hasta por
ocasiones.

2. Se podré solicitar hasta ____libros simultaneamente.

3. El material de literatura y coleccidén general, se prestard hasta por
dias, y el material audiovisual por ___ dias.

4. La devolucién del material deberd hacerse en los puntos y horarios de
atencién al usuario.

5. El usuario debe verificar el estado del material que se le suministra y en
caso de encontrar algun defecto, reportarlo al bibliotecario antes de retirarlo
de las instalaciones de la biblioteca.

6. En situaciones de pérdida o dafio del material, el usuario debera realizar la
reposicién del mismo.
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4. Recomendaciones para evitar sanciones a usuarios

Se recomienda que la biblioteca disefie campafas de buen uso del material
bibliografico por parte de los usuarios e incentive las buenas practicas para su
conservacion, por ejemplo:

1. Envie mensajes recordatorios a los correos electronicos de los usuarios e
instituciones que tienen material prestado antes de la fecha limite de
devolucion.

2. Publique en las salas de consulta avisos que le recuerden a los usuarios la
devolucion del material prestado.

5. Glosario

e Préstamo externo: servicio de préstamo de materiales que le permite a un
usuario o institucion llevarse el material fuera de la biblioteca por un periodo
determinado.

6. Referencias bibliograficas

e Lineamiento general para el préstamo de servicios en las bibliotecas
publicas del pais. Biblioteca Nacional de Colombia [En linea] Bogota —
Colombia. Ministerio de Cultura. [Fecha de consulta: 18 de diciembre de
2014]. Disponible desde Internet: http://www.bibliotecanacional.gov.co/caja-
herramientas/recurso/Lineamiento-general-servicios-bibliotecas-publicas
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